14e LECON

La touche « é » et le chiffre 2 (Fauriculaire gauche)

L’étude de la rangée supérieure peut étre abordée selon deux méthodes:

° les mains se déplacent vers la droite,
® les mains se déplacent vers la gauche.

La premiére méthode répartit mieux le travail des deux mains; c'est donc elle que

nous préférons.

Auriculalre Annulalre

Majaur

Index déplacé

Index Index

déplacé Index

Majeur Annulalre

Auriculalre

Mots et groupes de mots

épi blé

idée élue
décor nacré
énorme azalée
poupée cassée

Phrases

étui doré

étang gelé,
défilé réussi
procédé délicat
séance animée

Notre étang gelé éblouit par son décor irréel et féerique.
Ces créations éclatantes ont été présentées lors du défilé.
Roulé en boule, le hérisson se croit caché et invulnérable.
La persévérance est conseillée; cette théorie a fait école.
Il a deviné que tu espérais rester 2 jours supplémentaires.
Nos objectifs sont: clarté, beauté, rapidité et efficacité.

Cette étendue nacrée est coupée par la variété de nénuphars.

Faire un léger détour et se délecter de délicieux crustacés.
La gestion de la communication écrite demande une étude

approfondie.

Le budget est un état des dépenses et des recettes prévues

pour un temps déterminé.

60
60

68
59
83
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La jambe se compose de 2 os: le tibia et le péroné.

Suite aux événements, il a été obligé de modérer ses élans.
Il a équilibré ses désirs en prévision de ses possibilités.

Le résumé de cette édition spéciale sera diffusé en soirée.
Céder la priorité pour préserver sa sécurité est impératif.
Sélectionnez vos amis, car amitié est éprise de dépendance.
Cette étourdie néglige toutes les précautions élémentaires.
Le détective décela le méfait et désira dévoiler la vérité.

Son interprétation réussie mit en évidence le récit génial.
Découvrir un métier adapté qui offre la stabilité adéquate.
Une équipe agréable et intéressante élargit le débat animé.
Pour éviter cet échec, préconisez une prévoyance renforcée.
Il a déniché une énorme azalée veloutée et periée de rosée.
Concision et précision sont les qualités de cet écrit signé.
Les dictionnaires ont adopté la classification alphabétique.
Sous sa responsabilité, il différa la réédition de la série.

La télévision demeure le média privilégié pour la publicité.
Ce dépliant décrit les curiosités de ceite étrange localité.
Dégustez un délice sucré avec ce café supérieur et apprecié.
Un régime lacté, sa ténacité ont régénéré sa délicate santé.
La propriété privée était logée sous une étoile mystérieuse.
La société désire faire prévaloir la loyauté de cet échange.
Etudier le procédé qui émerveilla les autorités compétentes.
Le bout de cire était presque liquéfié par la chaleur torride.
Chacun son métier; les vaches seront bien gardées. FLLORIAN
Son intelligence hors ligne le désigne pour un poste élevé.
En un éclair, son génie créateur a généré des étincelles.
Pour acquérir la liberté, il est nécessaire de la mériter.

Idée développée et volonté résistent plus que toute armée.
Lapsus: éléments inversés dans le langage parlé ou écrit.



15e LECON

La touche « é » et le chiffre 7 (Vindex droit)

L'index droit se dirige vers lintérieur pour atteindre la touche « &». En position
majuscule, le chiffre « 7 » est imprimé.
g MAIN GAUCHE : © = - . MAIN DROITE

Indax Index

<. Avrleulalra ' Annulalre Majeur Index déplacd déplacé Indax Majour Annulaire Aurlculalrs

ue u7

Mots et gqroupes de mots

niece obése piéce amére

espéce remede , collégue ou confrere?

succes fidele la saliere ou la soupiere?

auprés modele fourmiliere ou termitiére?

systéme enchére hypothése trés particuliére?
. Phrases

Pour faire cette bréve croisiére, il délegue son collegue.

Un acces de fiévre est un phénoméne de premiére importance.
En matiére de sécurité routiére, la régle est trés austeére.

La plupart des problémes évoqués se posent dans notre pays.
Les écoliéres portérent allégrement leur sac en bandouliére.

Un modéle est une maniére répétitive de penser qui est basée 61
sur un schéma. 75
Conversation et éloquence ne sont guére synonymes; parler et 61
bien parler sont deux choses bien différentes. . 107
Un chéque est un effet de commerce au moyen duquel on peut 59
retirer, pour soi ou pour autrui, des fonds portés au crédit 120
de celui qui rédige.

La nature a toujours été le meilleur médecin et les gourmets 61
avertis considerent que la cuisine simple est, dans une 117

certaine mesure, une thérapeutique. 152
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Avec une cuillere, on ne tarit pas une riviére.

On pénétre dans cette artére par la porte cochére.

Les échos répéterent les problémes; ils amplifierent.

Quand il posséde la santé, un cheveu peut vivre 7 ans.

Les lévriers débusquérent le liévre prés de la clairiére.

lls sautérent la barriére et entrérent dans la propriété.

Les abréviations réguliérement employées sont expliquées.
Cet ébéniste espére vendre la piéce en ébéne aux encheéres.
La ménagere achete une serpilliére et enléve la poussiére.

Ce test révéle la personnalité et la rapidité de réaction.

La panthére est un mammifere au pelage sérieusement ocellé.
Malgre les lourdes nuées, ils propuiserent la montgolfiere.

Ce confrere considére un musée comme le cimetiére des arts.
Derriere la sapiniére se niche une jolie maison forestiére.

La plupart des problémes évoqués se posent dans notre pays.
Celui qui cherche un frére sans défaut, restera sans frére.

Une entente compléte se construit millimétre par millimétre.

La finalité concréte de la réunion est de créer cet échange.
Cette biére légere bien brassée a du caractere et désaltére.
Notre clientéle préfére ce modéle déposé de sieége pour bébé.
Nous attirons tout particulierement votre aitention sur ce point.
La Semois est une riviére capricieuse qui décrit des méandres.
La main est composée de 27 os, dont ceux des doigts.

La misére sera vaincue par la compréhension des peuples.
Notre siécle est celui de la rapidité et de la nervosité.

Il lechait la plaie comme un chien pour la cicatriser plus vite. MAC ORLAN
Certaines régions du Mexique ne comptent pas plus de 27 journées de pluie par an.

Le codex est le recueil de formules pharmaceutiques approuvées par la Faculté.



16e LECON

La touche «a », les quillemets et le chiffre 3 (les annulaires)

Les lois de la ponctuation:
Ity a"les autres".

Si deux ou plusieurs signes de ponctuation se suivent: les régles
d'espacement qui s'appliquent au signe de droite sont prioritaires.

) Index index
“ Auriculalrs Annulalre Malaur Index déplacé déplacé index Maleur

Annulalre Aurlculalrs

“~ Assouplissement

Mots et groupes de mots

moi
peu a peu
"goutte & goutte”
voila la "lune"

<

3 "choses" a aimer



Phrases

Le mot "trimestre" désigne une période de 3 mois.

Le terme "chaos” est synonyme de grande confusion.

Dire: "mon fils grandit" et oublier que sa vie se rétrécit.

Les promesses sont comme des boules de neige: faciles a faire,
mais difficiles a tenir.

La société est comme un navire; tout le monde doit contribuer
a la direction du gouvernail.

Une letire de change est un écrit par lequel une personne
enjoint & son débiteur de payer, a telle époque, telle somme
a un tiers.

Faire confiance a un enfant et lui confier des
responsabilités, qui sont & sa mesure, aideront cet enfant
a grandir et a devenir adulte.

63
87

62
91

58
119
130

47
106
136



17e LECON

La touche «¢ », I'apostrophe, les chiffres 4 et 9 (les majeurs)

: ax
Annulalre adotacs

Aurleulalrs dédalacé

Assouplissement

el
e4
ic
i9

Mots et groupes de mots

recu l'ami percois l'image
I'air dégu traca l'affiche
congu legon apercu I'hamecgon
l'idée percue ¢a désole l'idole

c'est un gargon

d'ici 9 jours, j'aurai 4 ans

Phrases

Ce type d'ordinateur a été congu pour l'utilisateur moyen.
L'homme est fait pour travailler comme ['oiseau pour voler.
L'essentiel n'est pas de vaincre, mais c'est de participer.
De l'utilisation du classement, en dépendra l'organisation.
Le silence est I'élément dans lequel se fagonnent

les grandes choses.

La patience serait 'expression de la tendresse lors des moments
d'irritation.

La technique du "langage" publicitaire consiste a traduire un
message en une image simple capable d'agir sur une masse
d'individus.

50
69

65
78

62
119
131
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J'ai choisi I'aventure et j'ai trouvé I'étonnement.
Les regles d'or de I'amitié sont percues par I'amitié.
N'échangez pas la peau de l'ours avant de ['avoir tué.
La méthode est la maniére d'agir pour parvenir a un but.
Il est inattentif, il commet donc une faute d'attention.
Il congoit que 'amour soit I'unique raison de son choix.
L'appétit vient en mangeant, mais I'ambiance l'influence.
L'art est I'activité qui permet a l'ndividu de s'exprimer.
Il est agacant d'imaginer que l'effort s'intitule "encore".
L'homme est fait pour travailler comme l'oiseau pour voler.
Prévoir consiste & projeter dans I'avenir ce qu'on a pergu.
L'enfant s'instruit par l'imitation, s'anime par l'exemple.
'L‘essentiel n'est pas de vaincre, mais c'est de participer.
L'odeur de I'aubépine peinte ne s'élancga pas dans l'espace.
N'atteindre les sommets qu'en passant par les chemins ardus.
Les fleurs de I'avenir sont dans les semences d'aujourd'hui.
Le pléonasme est une répétition de mots qui renforce lidée.
Chaque homme a une histoire qui n'est identique a aucune autre.
Liinduction est le raisonnement par lequel on passe des données singuliéres a une
proposition qui les implique, des faits a la loi.
Les cadeaux d'affaires ouvrent les portes a beaucoup de transactions, ils améliorent
et humanisent les relations commerciales, favorisent les contacts et deviennent le
souvenir agréable d'une rencontre.
Un fondé de pouvoir est un‘e personne a qui une autre a conféré le droit soit de gérer
ses affaires, soit d'accomplir seulement certains actes de nature bien déterminée.
Dans le cadre d'une société anonyme, I'administrateur est un mandataire choisi parmi
les associés et chargé de gérer les affaires sociales. L'administrateur a des
responsabilités pécuniaires, civiles et parfois pénales & I'égard des actionnaires.



18e LECON

) Les touches parenthéses et le chiffre 5
( index gauche, auriculaire droit)

( = index gauche
) = auriculaire droit ou index gauche selon le clavier

L'index gauche ouvre la parenthése, I'auriculaire droit ferme la parenthése. En
posmon majuscule, l'index gauche frappe le chiffre "5".

Auricutalre Annuialre Majaur Ingex déolacsd déopiacd Indax Majeur Annulaite Auricutairs

2 W\E\ENBENENTN A\ e

Assouplissement

r ()

Mots et groupes de mois

une fois (pour rire) vous aimez (avec raison)
un grain de (beauté), une divergence (d'opinion);
un chou (a la créme); un tréfle (a 5 feuilles)!
Phrases

La cédille (lien entre face et fagade) est une convention.
Ecrivez: a 5 heures (temps précis) et "dans cing heures".
Je les aime jeunes, belles et blondes (les pommes de terre).
A (avec accent) est une préposition (et non le verbe avoir).

Le mot “connivence" provient du latin "connivere", qui voulait dire 68
“rapprocher les paupiéres" (en signe d'accord). 116
Le lieu d'expédition, le quantiéme (précédé de l'article), le mois, 68

le millésime, sont les quatre parties nécessaires de la date. 129
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Une abeille (une bonne) ne se pose pas sur une fleur fanée.

Ne te borne pas (seulement) a regarder la fourmi travailler.

Savoir que le mot "mille" (adjectif numéral) est invariable.

"Ananas" (on peut prononcer le "S") désigne plante et fruit.

Le crabe est un crustacé "décapode” (qui posséde dix pattes).

Le porteur de cette lettre vous est déja (il me I'a dit) un peu connu.

L'égocentrisme est la tendance a tout ramener a soi (a faire de soi le centre de
Funivers).

La phytothérapie (c'est-a-dire le traitement des maladies par des préparations
pharmaceutiques a base de plantes) bénéficie d'un regain de faveur. '
L'autorité est la réalisation pratique d'un droit de commandement, d'un pouvoir,
s'exercant dans les domaines les plus divers (familial, culturel, économique,
politique...). Elle provoque de multiples attitudes (acceptation, tolérance, rejet,
révolte...) de la part de ceux qu'elle atteint. \
L'augmentation de la sécheresse (xérothermie) due au déboisement, a I'abaissement
du niveau des eaux souterraines, alors que le niveau des précipitations
atmospheériques et le régime des températures restent égaux par ailleurs, indique trés
certainement qu'une extension des surfaces arides est en cours.

La réunion est un moyen de communication et de travail. La réunion peut assurer le
contact entre dirigeants et dirigés (réunion de masse), enseignants ou enseignés
(cours, séminaires...); elle permet de recueillir ou de transmettre des informations
(réunion d'information), elle favorise les échanges (réunion de discussion), elle
stimule la réflexion, etc. Elle est aussi un excellent moyen de formation et

d'apprentissage au travail et a la vie collective.



